
Mit über 50 Jahren Expertise in der Personalvermittlung sind wir ein
verlässlicher und beständiger Partner in der Region.

Wir suchen ab sofort (m/w/d)
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Stellendetails
Beruf
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Referenz
10131-11742
Verfügbare Stellen
2
Arbeitsort
Balingen
Arbeitszeit
Vollzeit
Vergütung
übertariflich

Kontakt
RIEGER SERVICE GmbH
Zeitarbeit - Personalvermittlung
Hofgartenstraße 26
72379 Hechingen
Tel: 07471/9601900
info@rieger-premium.de

Ihre Aufgaben

• Verwalten und führen von Personalakten
• Bearbeiten von Bewerbungen / HR-Management
• Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen
• Betreuung der Zeiterfassung
• Urlaubs- und Fehlzeiten der Mitarbeiter erfassen & dokumentieren
• Ausstellen von Bescheinigungen und Zeugnissen

Ihr Profil

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit der Wei-
terbildung zum Personalfachkaufmann (m/w/d) oder einer vergleich-
baren Qualifikation

• Vertiefte Kenntnisse imArbeits-, Lohn- und Sozialversicherungsrecht so-
wie von HR-Software

• Gute Kenntnisse gängiger MS-Office Programme (Excel, Word)
• Engagement und Zuverlässigkeit

https://rieger-service.de/job/10131-11742


Das bieten wir Ihnen

• 50 Jahre Branchenerfahrung
• pünktliche und leistungsgerechte Bezahlung
• persönliche Betreuung vor Ort
• regionale Jobs in Vollzeit u. Teilzeit bei unseren Stammkunden
• gute Rieger Service Konditionen
• hohe Übernahmechancen

Ihre Vorteile bei uns

Einen Arbeitsplatz bei einem renommiertenmittelständischen Unternehmen,
mit übertariflicher Entlohnung nach dem BAP Tarifvertrag mit Urlaubs- und
Weihnachtsgeld.
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